REGULAMIN LABORATORYJNYCH WARSZTATOW EDUKACYJNYCH
dla grup zorganizowanych na Wydziale Biologii UW

INFORMACJE OGOLNE

1. Organizatorem biologicznych warsztatdw edukacyjnych BioCEN dla grup zorganizowanych na
Woydziale Biologii UW, w dalszej czesci regulaminu zwanych w skrécie warsztatami jest Fundacja
BioEdukacji i BioCentrum Edukacji Naukowej, w dalszej czesci regulaminu zwanych facznie
Organizatorem.

2. Wszystkie materiaty udostepniane i prezentowane podczas warsztatow stanowig wtasnosc
intelektualng Organizatora. Powielanie ich, rozpowszechnianie i udostepnianie instytucjom i
osobom trzecim jest zabronione.

DLA KOGO PRZEZNACZONE SA ZAJECIA

3. Zajecia sg przeznaczone tylko i wytgcznie dla grup zorganizowanych na poziomie szkét
podstawowych (klasy 2-6 i 7-8) oraz $rednich, w dalszej czesci zwanych licealnymi.

4. Zasady innych zaje¢ BioCentrum Edukacji Naukowej (w tym warsztatow w Laboratorum BioCEN,
warsztatow plenerowych, warsztatéw on-line dla oséb dorostych, dla nauczycieli, dla firm,
warsztatoéw specjalnych, warsztatéw w ramach projektédw finansowanych z Biura Edukacji m. st.
Warszawy, sympozjéw, konferencji, pokazéw) regulowane sg innymi przepisami.

5. Zajecia sg dostepne dla grup zorganizowanych ze szkét i placéwek z catej Polski.

6. Zajecia prowadzone sg w jezyku polskim. Zorganizowanie zaje¢ w innym jezyku niz polski jest
mozliwe wyfacznie po wczesniejszym uzgodnieniu warunkéw z Organizatorem, dotyczy jedynie
czesci dostepnych tematéw i odbywa sie na zasadach regulowanych oddzielnymi przepisami.

TERMIN | MIEJSCE ZAJEC

7. Zajecia odbywaja sie w laboratorium edukacyjnym na Wydziale Biologii UW. Do zaje¢ uzywany jest
sprzet i odczynniki dostarczone przez Organizatora.
8. Zajecia odbywaja sie w dni powszednie miedzy godzing 8:00 a 16:00.

ZAPISY NA ZAJECIA | REZERWACJA TERMINOW

9. Zapisy na zajecia odbywajg sie tylko i wytgcznie poprzez kalendarz zgtoszen dostepny na
stronie https://biocen.edu.pl/events/

10.0rganizator nie przyjmuje zgtoszen na zajecia edukacyjne dla grup zorganizowanych mailowo ani
telefonicznie.
11. Po kliknieciu daty i wybraniu godziny rozwija sie lista tematéw dostepnych tego dnia. Przy ich
wyborze prosze zaznaczy¢, czy wybierajg Panstwo zajecia w wersji dla szkoty podstawowej czy
Sredniej.

12. Informacje o rozpoczeciu zapiséw na zajecia podawana sg na stronie www.biocen.edu.pl w

Aktualnosciach, na profilu BioCentrum Edukacji Naukowej na Facebooku oraz w newsletterze.



Odbiorcg newslettera moze byc¢ kazda osoba zainteresowana dziatalnoscig BioCentrum Edukacji
Naukowe]j — newsletter mozna zamowic poprzez strone www.biocen.edu.pl —,,Zamoéw

newsletter”.

13.Kazda szkota/instytucja ma prawo zarezerwowac dowolng liczbe zajeé sposréd dostepnych w
kalendarzu zapiséw na dany okres.

14.0soba dokonujgca rezerwacji na zajecia dziata w imieniu szkoty/instytucji i przyjmuje do
wiadomosci, ze z chwilg dokonania rezerwacji podejmuje zobowigzanie finansowe wzgledem
Organizatora.

15.Po dokonaniu rezerwacji poprzez formularz, osoba dokonujgca rezerwacji otrzyma automatyczne
powiadomienie e-mail informujace o przyjeciu zgtoszenia. W okresie do 5 dni roboczych od
dokonania rezerwacji Organizator przesyta e-mail zawierajgcy fakture ptatnicza na zajecia. Na
podstawie tej faktury, podajgc w opisie przelewu jej numer nalezy dokonac optaty za zajecia.
Szczegbty dotyczace ptatnosci znajduja sie w czeéci KOSZTY | FORMA PLATNOSCI Regulaminu.

16.Zapisanie grupy na zajecia i rezerwacja terminu sg jednoznaczne z zapoznaniem sie przez
opiekuna grupy z regulaminem zajec i jego petna akceptacja.

CZAS TRWANIA ZAJEC

17.Zajecia przeznaczone dla szkét podstawowych lub srednich (z wyborem poziomu) trwajg 2
godziny zegarowe, zajecia przeznaczone tylko dla szkét Srednich 4 godziny zegarowe.

18.W trakcie zaje¢ przerwa moze by¢ zorganizowana na zyczenie opiekuna grupy (opiekun grupy
powinien ustali¢ to z osobami prowadzacymi zajecia przed rozpoczeciem zajeé).

19.Godzina rozpoczecia i zakoniczenia zajec jest podawana w potwierdzeniu rezerwacji.

LICZBA UCZESTNIKOW

20. Minimalna liczba uczestnikéw na zajeciach to 5 oséb. Jednak koszt zaje¢ dla grup mniejszych niz
20 oséb jest staty i wynosi 800 zt /grupe dla 2-godzinnych zaje¢ i 1100 zt /grupe dla 4-godzinnych
zajec.

21. Maksymalna liczba uczestnikdw na zajeciach to 30 osdb. Koszt zajec dla grup liczgcych 20-30 oséb
wynosi 40 zt/osobe (2-godzinne) i 55 zt/osobe (4-godzinne).

KOSZTY | FORMA PLATNOSCI

22.Koszt jednostkowy za udziat w poszczegdlnych zajeciach jest obliczany dla grupy minimalnej
liczacej 20 osob (koszt jednostkowy obowigzuje TYLKO dla grup liczacych miedzy 20 a 30 oséb).

23.W przypadku udziatu w zajeciach grupy liczacej ponizej 20 oséb, koszt udziatu jednego uczestnika
jest odpowiednio wyzszy. Catosciowy koszt zajec dla takiej grupy jest kosztem wyliczonym dla
grupy minimalnej (20 osdb) i wynosi on: 800 zt /grupe lub 1100 zt /grupe.

24.Catkowity koszt zajec na fakturze ptatniczej jest obliczany na podstawie liczby uczniéw zgtaszanej
w formularzu. W przypadku udziatu w zajeciach mniejszej liczby ucznidéw niz zgtoszona,
szkota/placowka jest zobowigzana pokry¢ koszty osob nieobecnych, co zwigzane jest z wydatkami
poniesionymi przez Organizatora na zakup i przygotowanie niezbednych odczynnikéw i
materiatow (np. w sytuacji, gdy na liscie zgtoszonych jest 30 osdb, a w zajeciach uczestniczg 24
osoby catkowity koszt zaje¢ wynosi 30 x 40 zt = 1200 zt/grupa, a nie 960 zt/grupa, jak wynikatoby z
liczby uczestnikdw). W przypadku udziatu w zajeciach wiekszej liczby uczniéw niz zgtoszona, szkota



ptaci za rzeczywistg liczbe uczestnikdw (np. kiedy zostanie zgtoszona grupa 24 uczniéw, zas w
zajeciach bedzie brato udziat 30 uczniéw — catkowity koszt zaje¢ wynosie 30 x 40 zt = 1200
zt/grupa). W tym przypadku zostanie wystawiona faktura zawierajgca doptate i wystana na
wskazany w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail.

25.Nauczyciele oraz opiekunowie grup nie ponosza kosztow za udziat w zajeciach.

26.Ptatnos¢ za zajecia w catosci dokonywana jest w formie przelewu bankowego, przyjmuje do
wiadomosci, ze jest to wptata bezzwrotna, tj. jesli na zajecia stawi sie mniejsza niz zgtoszona i
optacona liczba uczestnikdw, réznica nie bedzie zwracana. W przypadku, gdy na zajecia stawi sie
wieksza niz zgtoszona i optacona liczba uczestnikdéw, doptate za dodatkowych uczestnikéw nalezy
uisci¢ na podstawie dodatkowej faktury wystawionej przez Organizatora.

27.Wszelkie wptaty na konto Organizatora muszg zosta¢ dokonane na podstawie faktury
wystawionej przez Organizatora i wytgcznie po otrzymaniu oficjalnego potwierdzenia rezerwacji
terminu. Wptaty dokonane samowolnie przed otrzymaniem potwierdzenia rezerwacji zajec¢ i bez
faktury wystawionej przez Organizatora, bedg zwracane na konto zleceniodawcy przelewu i nie
bedg stanowity gwarancji rezerwacji terminu na zajecia.

28.W tytule przelewu nalezy podaé nr faktury wystawionej przez Organizatora, ktéra stanowi
podstawe ksiegowg do dokonania operacji finansowej.

29. Nieuregulowanie przez szkote/placéwke widniejgcg w zgtoszeniu rejestracyjnym faktury za zajecia
dojazdowe BioCEN nie jest jednoznaczne z rezygnacjq z zajec. Rezygnacji dokonuje sie wytacznie
pisemnie — zgodnie z pkt 35 i 37. Regulaminu.

DANE, KTORE OBOWIAZKOWO NALEZY PODAC PRZY REJESTRACJI
30.W przypadku grup zorganizowanych osoba upowazniona do dokonania rezerwacji zajec
zobowigzana jest podczas zapisu do podania nastepujgcych danych:

e Imienia i nazwiska opiekuna

e petnej nazwy placéwki

e doktadnego adresu (ulica, numer budynku, kod pocztowy, miejscowosc)

e numer telefonu kontaktowego

e adres mailowy opiekuna grupy/osoby odpowiedzialnej za dokonanie rezerwacji
e rodzaj szkoty (podstawowa czy srednia)

Rezerwacje nie zawierajace powyiszych informacji beda anulowane.
ANULOWANIE REZERWACJI TERMINU / REZYGNACJA Z ZAJEC

31. W przypadku rezygnacji z rezerwacji terminu na zajecia, placéwka (nauczyciel lub inny
pracownik rezerwujgcy termin) lub osoba dokujaca indywidualnej rezerwacji zobowigzana
jest do przekazania tej decyzji do Organizatora oficjalnie — drogg mailowa na
adres biocen@iimcb.gov.pl.

32. Tylko w przypadku rezygnacji z rezerwacji terminu na zajecia zwigzanej z zagrozeniem
epidemiologicznym informacja o rezygnacji moze by¢ rowniez przekazana na drodze
telefonicznej na nr tel. +48 530 575 050 lub na jeden z numerdw podanych na stronie www w
zaktadce: https://biocen.edu.pl/kontakt/



33. Informacja o rezygnacji z rezerwacji terminu na zajecia z powodéw innych niz zwigzanych z
zagrozeniem epidemiologicznych musi by¢ przekazana do Organizatora najpdzniej do 3 dni
roboczych poprzedzajgcym termin zarezerwowanych zaje¢. W przeciwnym razie
Zamawiajacy ponosi petny koszt zaje¢, nawet jesli sie one nie odbyty. Ta sytuacja nie
dotyczy zajeé¢ odwotanych z powodu zagrozenia epidemiologicznego.

34. W przypadku wystgpienia sytuacji zagrozenia epidemiologicznego (np. wykrytego
przypadku zachorowania na terenie placéwki, w ktérej odbywajg sie zajecia) Organizator
zastrzega sobie prawo do natychmiastowego odwotania zaje¢. Odwotane zajecia beda
mogty byc¢ odrobione, jesli pozwol3 na to okolicznosci zwigzane z sytuacjg zagrozenia
epidemiologicznego COVID-19.

LISTA UCZNIOW

35.0piekun grupy jest zobowigzany do sporzadzenia kompletnej imiennej listy uczniéw biorgcych
udziat w zajeciach-

ZASADY BEZPIECZENSTWA

36. W przypadku grup zorganizowanych uczestnicy warsztatdw pozostajg przez caty czas ich
trwania pod opiekg nauczyciela/opiekuna, ktéry ponosi odpowiedzialno$¢ za grupe przez caty
czas trwania warsztatow.

40. Grupy liczniejsze niz 30 uczestnikéw + 2 osoby doroste nie bed3a dopuszczane do udziatu w
warsztatach

41. Organizator zapewnia kazdorazowo przed rozpoczeciem warsztatu dezynfekcje wszystkich
powierzchni w laboratorium

42. W okresach zagrozenia epidemiologicznego prowadzacy warsztaty przez caty czas trwania
warsztatow korzystajg z masek.

43. W okresach zagrozenia epidemiologicznego zaréwno opiekunowie grupy, jak i uczestnicy przez
caty czas trwania warsztatéw muszg miec na sobie maski.

44 Kazdy z uczestnikéw, jak i opiekundw jest zobowigzany do zdezynfekowania rak przed wejsciem
do laboratorium BioCEN.

45.0rganizator zapewnia uczestnikom odziez ochronng — fartuchy laboratoryjne, prane kazdorazowo
po warsztatach. Po zakoiczonych warsztatach uczestnicy sg proszeni o odtozenie fartuchow w
miejsce wskazane przez koordynator laboratorium, z ktérego trafig one do prania.

46.Zaréwno uczestnicy warsztatéw, jak i opiekunowie BEZWZGLEDNIE muszg stosowac sie do zalecen
prowadzgcych warsztaty.

47 .Prowadzacy wyznaczajg uczestnikom i opiekunom miejsca w laboratorium — niedopuszczalne
jest przesiadanie sie i zmienianie otrzymanych miejsc — w szczegélnosci zmniejszenie odlegtosci
miedzy nimi - zwigzanej z zasadami rezimu sanitarnego w zwigzku z pandemia COVID-19.



48. W okresach zagrozenia epidemiologicznego opiekun grupy przed rozpoczeciem warsztatow jest
zobowigzany do podpisania Oswiadczenia w zwigzku z udziatem w warsztatach laboratoryjnych
grupy bedacej pod jego/jej opiekg w czasie trwania epidemii COVID-19. Grupy, ktérych opiekun
nie podpisze w/w o$wiadczenia nie bedg wpuszczane na warsztaty.

49.Nauczyciel/opiekun grupy/opiekun osoby nieletniej oraz placéwka ponoszg petna
odpowiedzialno$¢ prawng i finansowg za zachowanie uczestnikdw podczas zajec¢ i ewentualne
szkody przez nich spowodowane, w tym w szczegdlnosci zniszczenie wyposazenia laboratorium
BioCEN, sprzetu, materiatéw i odczynnikow.

50.Zaréwno uczestnicy warsztatéw, jak i opiekunowie grupy zobowigzani sg podczas pobytu na
terenie laboratorium do przestrzegania zasad bezpieczenstwa zawartych w regulaminie pracowni
(regulamin znajduje sie w laboratorium). W szczegdlnosci zabronione jest spozywanie jedzenia i
picia oraz zucie gum. Nalezy stosowa¢ sie do zalecen osdb prowadzgcych warsztaty.

51.Zaréwno uczestnikow warsztatéw, jak i opiekundw grup biorgcych udziat w warsztatach na
terenie Wydziatu Biologii UW obowigzuje zakaz przebywania w innych miejscach niz
ogdlnodostepne oraz te przypisane BioCentrum Edukacji Naukowej, t.j. laboratorium i korytarz
przed nim.

52.Podczas warsztatow obowigzuje zakaz nagrywania / rejestrowania zaje¢ kamerami, tabletami,
aparatami fotograficznymi etc. Dopuszczalne jest jedynie fotografowanie rezultatéw doswiadczen
— za zgodg prowadzgcych warsztaty i w wyznaczonym przez nich momencie.

53. W przypadku naruszenia zasad bezpieczenstwa w laboratorium lub zachowania
uniemozliwiajgcego prowadzenie warsztatéw, osoby prowadzgce majg prawo przerwac lub
zakonczy¢ warsztaty.

54.Grupy biorgce udziat w warsztatach i przebywajgce na Wydziale Biologii UW obowigzuje
kulturalne zachowanie.

DOKUMENTOWANIE WARSZTATOW

55.Pracownicy oraz wspdtpracownicy Fundacji BioEdukacji majg prawo do dokumentowania
warsztatow i wykonywanie fotografii oraz nagrywanie kroétkich filmikow na potrzeby sprawozdan
projektowych, sprawozdan z dziatalnosci Organizatora, w tym relacji na Facebooku i stronie www
Organizatora.

56. Przedstawiciel placéwki, zapisujgc ucznidw na warsztaty wyraza zgode na wykonywanie wyzej
opisanej dokumentacji.

57.W szczegdlnych przypadkach (np. jesli rodzice nie wyrazili zgody na dokumentacje) opiekun grupy
jest zobowigzany zgtosic ten fakt Organizatorowi.

KONTAKT

58.W przypadku pytan bardzo prosimy o kontakt — e-mail biocen@iimcb.gov.pl




